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	Projektdefinition
	
	

	Projekttitel
	► Projekt in einem Wort

	Projektbeschreibung
	► Kurzbeschreibung des Vorhabens in 4 bis 6 Sätzen

	Projektanstoß
	► Beschreibung des Ursprungs der Projektidee
► Auflistung der Auftraggeber
[bookmark: _GoBack]► Darstellung von Problemen, die mit dem Projekt gelöst werden sollen

	Projektziele
	► Darstellung von konkreten und messbaren Zielen,  die mit dem Projekt erreicht werden sollen
► Darstellung von Indikatoren für die Zielerreichung  (das Projekt war erfolgreich, wenn …)

	Projektteam
	► Auflistung der Personen, die am Projekt beteiligt sind  bzw. waren (inkl. Rollen, Aufgaben, Verantwortlichkeiten, Leitungskompetenzen)

	Projektzeitraum
	► Beginn und Ende des Projekts

	Meilensteine/ Teilziele
	► Darstellung der (3 bis 5) wichtigsten Meilensteine, die im Verlauf des Projekts erreicht werden sollen

	Ressourcen
	► Auflistung aller für das Projekt benötigter Kompetenzen  (zeitlich, personell, materiell)
► Auflistung aller Ressourcen, die bereits vorhanden sind

	Rahmenbedingungen
	► Rahmenbedingungen
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